
 

 

 

Einführung in die Literaturverwaltung  
und Wissensorganisation 



Allgemeines: Wie komme ich an Citavi? 

Å Installieren Sie zunächst  Citavi Free auf Ihrem Rechner. Der 
Lizenzschlüssel wandelt diese Free-Version in die Vollversion 
Citavi Pro um. 

ÅEin Lizenzschlüssel kann direkt bei Citavi angefordert werden 
und wird  binnen 24 Stunden per Mail zugeschickt. 



Allgemeines: Informationen des RZ zu Citavi 

Lizenzform 
Campuslizenz (Windows) 

Laufzeit 
bis 28.2.2015 

Bezugsberechtigte 
ÅMitarbeiter (inklusive HomeUse) 
ÅStudenten 

Bezug 
Download vom StudiSoft Portal Würzburg  

Vertrags- und Lizenzbedingungen 
Bitte beachten Sie die allgemeinen Bedingungen der Rechenzentren zur Nutzung von 
Software, sowie die speziellen Bedingungen des Herstellers. 

https://webshop.rz.uni-wuerzburg.de/cgi-bin/downloadportal/free_download_login
http://www.lrz.de/wir/regelwerk/softwarenutzung/
http://www.citavi.com/service/de/docs/Citavi_Pro_EULA_Deutsch.pdf


Allgemeines: Datensicherung 
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Citavi speichert 
automatisch jede 
Änderung. 
 
Citavi erstellt auf 
Wunsch automatisch 
Sicherungskopien von 
geänderten Projekten. 
 
Kopieren Sie die 
Sicherungskopien 
regelmäßig auf einen 
externen Datenträger. 



Allgemeines: Arbeiten über USB-Stick 
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Citavi lässt sich direkt 
auf USB-Stick 
installieren. 
 
Χ Ƴƛǘ CƛǊŜŦƻȄ ǳƴŘ 
OpenOffice haben Sie 
alle Programme für 
mobiles Arbeiten 
beisammen. 



Allgemeines: Was kann Citavi? 
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Recherche 

Inhaltliche 
Erschließung 

Arbeits-
planung 

Wissens-
organisation 

Publikation 



Allgemeines: Wie ist Citavi aufgebaut? 
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Vorschau oder 
Schnellhilfe 

Arbeitsbereich Navigationsbereich 

Programmteil-Schalter 



Allgemeines: Wichtige Bedienprinzipien 
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αYƭƛŎƪŜ ŀǳŦ ŀƭƭŜǎΣ 
ǿŀǎ ōƭŀǳ ƛǎǘΦά 
ÅDokumententyp wechseln 
ÅNamen einzeln erfassen 
ÅΧ und anderes  

αwŜŎƘǘǎƪƭƛŎƪΥ  
ǿŜƛǘŜǊŜ hǇǘƛƻƴŜƴΦά 
Å Listeneinträge bearbeiten 
Å Zu anderen Titeln gehen 
Å Fenster für Detaileingabe öffnen 
ÅSonderzeichen einfügen  



Allgemeines: Navigieren durchs Projekt 
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zurück ς vor  

DŜƘŜ Ȋǳ Χ 

Χ ǿƻ ǿŀǊ ƛŎƘΚ 



Recherche: Literatur erfassen (Überblick) 
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Manuell 

Feld für Feld 

per ISBN-
Download 

Recherche 

Bibliotheken 

Bibliographien 

Import 

Standardformate 

Spezialfilter 
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Recherche: Literatur finden und verwalten 

Å Recherche (innerhalb von Citavi) 
in: 
- Katalogen 
- der eigenen Bibliothek 
- lizenzierten Datenbanken 

 

 

 

Å Daten sofort vorhanden 
Vorteil: einfach und bequem 
Nachteil: schlechtere 
Suchmöglichkeiten, nicht alle 
Datenbanken erfasst 

 

Å Recherche (außerhalb von Citavi) 
in: 
- Katalogen 
- dem Infoguide 
- lizenzierten Datenbanken 
- dem Internet 

 

 

 

Å Import nötig ς Vorteil: 
- bessere Suchmöglichkeiten 
- bessere Ergebnisse und 
Angaben 
Nachteil: nicht alle Importfilter 
funktionieren 

 

 

 

 

 



Recherche: Titel von Hand aufnehmen 
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¬ Klick auf 

 Dokumententyp 
auswählen 

® Felder ausfüllen 


